
Unser Lehrberuf:  
Kaufmann/-frau EFZ Dienst- 
leistung und Administration

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Bist du ein/-e 
Durchblicker/-in?



MEDICAL 
SOLUTIONS

SPACE &  
DEFENCE  

SOLUTIONS

Kaufmann/-frau EFZ Dienst‑ 
leistung und Administration
Lehrdauer 3 Jahre . BZB Buchs 
SekundarschülerIn oder guter/gute RealschülerIn

Du informierst Kunden, unterstützt Lieferanten und 
erledigst administrative Aufgaben. Deine Hauptaufgaben 
umfassen die Mithilfe in der gesamten Auftragsab- 
wicklung und der Bearbeitung von der Bestellung bis  
zur Auslieferung unserer Produkte, im Finanzwesen  
und der Erfassung von Rechnungen in unserem ERP Sys-
tem, im Marketing und dem Organisieren von  
Messauftritten sowie der Betreuung der digitalen Medien.

Wir gehören zur Branche der Photonics und sind speziali-
siert in der Entwicklung und Produktion miniaturisierter 
optoelektro-mechanischer Baugruppen.

Weiterbildungen: 
√ Dipl. Betriebswirtschafter/-in HF
√ �Dipl. Wirtschafts- 

informatiker/-in HF
√ �Sachbearbeiter/-in  

Rechnungswesen edupool
√ �Sachbearbeiter/-in Immo- 

bilienbewirtschaftung SVIT
√ �Dipl. Marketing- und  

Verkaufsassistent/-in

Für weitere Weiterbildungs- 
möglichkeiten kannst du die  
Seite bzbuchs.ch oder  
zbw.ch besuchen.

Voraussetzungen:

√ �Interesse an kaufmännischen 
Arbeiten

√ �mündliche und schriftliche 
Sprachgewandtheit

√ gute Auffassungsgabe

√ Zuverlässigkeit

√ Kontaktfreude

√ Organisationsfähigkeit

√ Flair für Zahlen

√ Freude an Computerarbeit

√ Multicheck

Hast du Lust auf  
spannende Projekte für 
internationale Kunden?
Bei feinwerkoptik zünd entwickeln und  
produzieren wir hochwertige optische Komponenten 
und Baugruppen für innovative Unternehmen

TECHNICAL 
SOLUTIONS

Wir freuen uns auf dich!



Mehr Informationen auf www.feinwerkoptik-zuend.ch

Feinwerkoptik Zünd AG
Haldenstrasse 3
CH- 9470 Werdenberg
T +41 81 750 39 39
info@feinwerkoptik-zuend.ch


